
Anleitung zur „Digitalen Signatur“  
    

 Sie erhalten von unserem Signatur-
portal eine E-Mail, sobald Dokumente 
zur Signatur bereitstehen. Über den 
angegebenen Link gelangen Sie zum 
Signaturportal. 

 

Sie erhalten einen SMS-Code auf Ihr 
Handy. Bitte geben Sie den Code in 
das TAN-Feld ein und bestätigen mit 
„TAN abschicken“.  

Sie haben nun die Möglichkeit, das 
Dokument zu prüfen. Sie können das 
Dokument entweder mit den Pfeil-
tasten durchblättern oder über das 
Speichersymbol oben rechts als Datei 
abspeichern. 

 

Link bestätigen 
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 Möchten Sie das Dokument nun digi-
tal signieren, dann wählen Sie bitte 
den Punkt „Gegenzeichnen" aus. Es 
werden Ihnen unterschiedliche Signa-
turen zur Auswahl angezeigt. Wenn 
Sie möchten, können Sie auch eine 
Bilddatei mit Ihrer Unterschrift hoch-
laden. Das ist allerdings nicht erfor-
derlich. Klicken Sie nun auf die ge-
wünschte Signatur. Die gewählte Sig-
natur wird Ihnen nun im Dokument 
angezeigt. Sollten in dem Dokument 
mehrere Signaturen erforderlich sein, 
was Sie an den blauen Fähnchen er-
kennen können, dann wiederholen 
Sie diesen Schritt, bis alle Unter-
schriftsfelder signiert sind. 

 

 Stimmen Sie den AGB’s zu, indem Sie 
das Häkchen setzen und schließen Sie 
den Signaturvorgang mit „Bestätigen“ 
ab.

 
 


